Stru¢ny prtvodce

1 Co Ize vytvorit ve Scribusu?

m obrazky, loga, pozvanky, vizitky,
m letdky, postery, prezentace,

m obaly a jiné potiskové materidly,

m bulletiny, ¢asopisy, magaziny, e-ziny,
m brozury a knihy.

2 Funkce programu

m Import textu: ODT, HTML, DOC, TXT, SXW, PDB

= Import bitmapové grafiky: EPS, PDF, JPEG, GIF,
PNG, PSD, TIFF, XPM, PS

m Import vektorové grafiky: SVG, EPS, Al, CVG,
SHAPE, SML, ODG, PICT, PS, WMF, FIG a dalsi

m Export: PDF 1.3, PDF 1.4, PDF 1.5, PDF/X-3, PS,
EPS, SVG, PNG, TIFF, BMP a dalsi

m Barvy: ICC profily, CMYK, RGB, separace,
podpora primych barev, barevny kruh pro
vyvazené barvy, prednastavené barevné palety

m Typografie: Horni a dolIni indexy, styly odstavci
a znakd s podporou dédi¢nosti, inicidly, kapitalky,
podrzeny text a slova, integrovany nahled fontd,
Type 1, TrueType, OpenType, obtékani textu,
nastavitelné déleni slov, nedélitelnd mezera,
prokladani textu, konfigurovatelné Gcari textu

m Kreslici funkce: zarovnat, rozmistit, hromadné
akce, beziérovy kfivky, konverze objektd,
barevné prechody, podpora prihlednosti,
bitmapové vzorky, vrstvy - véetné rlznych
zplsobl sméSovani, nedestruktivni filtry pro
bitmapovou grafiku, vystrizky

m Generované ramce: sazba not, rovnic, kresba
3D objektd, graft a diagram(

m Vystup: predtiskova kontrola, ofezové znacky,
PDF formuléare, efekty prezenace, podpora
JavaSkriptu, ochrana heslem

m Multiplatformnost: Windows, Mac OS X,
Linux/UNIX a OS/2 Warp 4/eComStation

_
m Voditka: zobrazeni, prichytdvani a dalsi nastaveni

voditek, véetné mrizky a Gcari

m Typografie: horni a doIni indexy, preskrtnuti,
a podtrzenf textu, kapitalky

m Nastroje: text, obrazky, tvary, mnohouhelniky,
¢ary, zoom, duplikovani, otoceni

m Déleni slov: nastaveni, vyjimky, ignorovani

m Pisma: vypnuti/zapnuti pisem, dodatecné cesty
k pism&m

m Tiskarna: vychozi tiskdrna, zrcadleni, barva,
volby PostScriptu, znacky a spadavka

m Predtiskova kontrola: pretakani textovych ramci,
prihlednost, rozliseni obrazkd, nastaveni kontroly

m Sprava barev: ICC profily tiskarny, monitoru,
obrazkd, Gcel reprodukce, tisk na obrazovce

m PDF export: komprese, ochrana heslem, barva,
predtiskova kontrola

m Atributy objektd dokumentu: seznam objekt{
s atributy

m Obsah a rejstrik: vytvareni obsahu a rejstriku

m Klavesové zkratky: import, export, vypnuti,
prenastaveni

m Vystiizky: kopirované polozky

m Zobrazit: pracovni prostor, mezistrankovéa
mezera, barvy rdmcd, stin, fidici znaky, pravitka,
fetézeni textu, velikost obrazovky

m Externi nastoje: PostScript, bitmapovy editor,
webovy prohlize¢, generované rémce

m Ruzné: nahrazeni pisem, Lorem Ipsum

m Moduly: cesty k jednotlivym modul@m

m Predlozky a zkratky: nastaveni vkladani
nedélitelné mezery

m Skripter: skript pfi startu, barvy

4 Uzivatelské rozhrani

3 Nastaveni

Nastaveni dokumentu...: nastaveni nékterych
moznosti platné pouze pro konkrétni dokument
m Informace o dokumentu: nazev, autor, kli¢covd
slova, popis, jazyk, licence, vydavatel
Nastaveni...: vychozi nastaveni dokumentd
m Dokument: velikost stran, jejich rozloZeni,
voditka, spaddavka, vychozi jednotka, interval
automatického ukladani, délka historie akci
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5 Text

Vlozeni textu: pravy klik na textovy rdmec, Upravit
text, Soubor | Nahrat ze souboru
Import textu: Soubor | Importovat | Vlozit text...
Vytvoreni stylu: Upravy | Styly... | Novy nebo F3 |
Novy
Stylovani textu: dvojklik do rémce, F2 | Text |
Nastaveni stylu nebo pravy klik na rdmec, Upravit
text (v levé ¢asti vybrat styl)
Vlozeni specidlniho znaku: Vlozit | Znak...
Retézeni textu: oznacit ramec, N nebo ikonka Propojit
textové ramce, oznacit dalsi ramec
Zrusit retézeni textu: oznacit rdmec, U nebo ikonka
Zrusit propojeni textovych rémct, oznacit dalsi ramec
Déleni slov: Extra | Déleni slov v textu
m Nastaveni: Soubor | Nastaveni (dokumentu)... |
Déleni slov
Nedélitelnd mezera: Extra | Predlozky a zkratky
(nezlomitelnd mezera)...
m Nastaveni: Soubor | Nastaveni | Pfedlozky
a zkratky
Cislo stranky: Vlozit | Symbol | Cislo stranky
m Nastaveni: Soubor | Nastaveni dokumentu... |
Casti
Hledat/Nahradit...: dvojklik do textového ramce,
Upravy | Hledat/Nahradit... nebo pravy klik, Upravit
text, Upravy | Hledat/Nahradit...

6 Tvary a cary

Vytvoreni: T (textovy rdmec), | (obrazkovy ramec),
D (generovany ramec), A (tabulka), S (tvar),
P (mnohouhelnik), L (¢&ra), B (Beziérova krivka),
F (¢ara od ruky)
Manipulace: F2 | X, Y, Z nebo na plose pomoci mysi
Transformace: Objekt | Transformovat...
Zarovnat a rozmistit: Okna | Zarovnat a rozmistit
Import: Soubor | Importovat | VloZit vektorovy soubor
Cara: F2 | Céra
Obrys: F2 | Barvy | Upravit vlastnosti barvy ¢ary
Vypli: F2 | Barvy | Upravit viastnosti barvy vypiné
Vzorek: Upravy | Vzorky...
m Vytvoreni: pravy klik na objekt, Poslat do vzork(
m Aplikace: F2 | Barvy | Vzorek
Barevna pipeta: ikonka Barevna pipeta, klik na objekt
se zdrojovou barvou
Kopirovat vlastnosti objektu: klik na zdrojovy objekt,
ikonka Kopirovat vlastnosti objektu, klik na dalsi
objekt
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Vystrizky: Okna | Vystfizky

Konverze na jiny typ objektu: pravy klik, Konverze na
| Obrézkovy rdmec, Mnohouhelnik, Textovy rémec,
Beziérova krivka, Obrysy

Operace s cestami: Objekt | Nastroje cesty | Operace
s cestami...

Beziérovy krivky: B + tah mysi

Vrstvy: Okna | Vrstvy nebo F6

Zména aktivni vrstvy: spodni ¢ast hlavniho okna

10 Nastroje pro tisk

7 Obrazky

Predtiskova kontrola: ikonka Predtiskova kontrola
nabo Okna | Predtiskovéa kontrola, dvojklikem na
chybu s popisem se oznaci problémovy objekt

m Nastaveni: Soubor | Nastaveni dokumentu |

Predtiskovéa kontrola

Orezové znacky a spadavka: ikonka UloZit jako PDF |
Predtiskova kontrola nebo Soubor | Nastaveni
dokumentu | Spadavka
Barvy: ikonka Ulozit jako PDF | Barva

VloZeni obrazku: | nebo ikonka Vlozit obrazkovy
réamec, pravy klik, Vlozit obrazek

Zména velikosti obrazku: pravy klik, Pfizplsobit
rémec obrazku nebo Pfizplsobit obrazek ramci
Posun obrazku v ramci: F2 | Obrazek | Volnd zména
velikosti nebo dvojklik do rémce + tah

Efekty obrazku: F2 | Obrazek | Efekty obrazku
Spréava obrazk: Extra | Sprava obrazkd

11 Proces tvorby pomoci open-source
nastroju nebo freeware

8 Stranky

Vytvoreni: Stranka | Vlozit...

Zkopirovani: Stranka | Kopirovat...

Pfesun: Stranka | Pfesunout... nebo v Okna |
Usporadat stranky

Import: Strénka | Importovat...

Konverze na vzorovou stranku: Stréanka | Pfevést na
vzorovou strénku

Aplikace vzorové stranky: Stranka | Pouzit vzorovou
strdnku nebo v Okna | Usporadat stranky

Zména aktivni stranky: spodni ¢ast hlavniho okna

9 Nastroje pro web

Odkazy: pravy klik na textovy ramec nad objektem,
Volby PDF | Je PDF anotaci a poté dvojklikem nebo
pravy klik, Volby PDF | Vlastnosti anotace

m Text: text zobrazujici se po najeti mysi, ndpovéda

m Odkaz: kfizovy odkaz v dokumentu, absolutni

m Odkaz ven: odkaz na jiny PDF soubor na disku

m Odkaz ven na web: odkaz na internetové stranky

(http://adresa) nebo e-mail (mailto:adresa)

PDF zalozky: pravy klik na textovy rdmec s textem,
Volby PDF | Je PDF zélozkou; vytvori v PDF souboru
zélozky s ndzvy z prvnich odstavcd rdmct, poradi
zélozek je uréeno poradim aplikace funkce zalozky
Efekty prezentace: ikonka Ulozit jako PDF | Extra
Vychozi zobrazeni dokumentu v PDF prohlizeci:
ikonka Ulozit jako PDF | Prohlize¢
Ochrana heslem: ikonka Ulozit jako PDF | Bezpec¢nost
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12 Kldvesové zkratky

Obecné zkratky

Kopirovat Ctrl + C
Vyjmout Ctrl + X
Vlozit Ctrl + V
Zpét Ctrl + Z
Vpred Ctrl + Shift + Z
Zvétseni Ctrl + +

Zmenseni Ctrl + -
Zména zvétseni Ctrl + kole¢ko mysi
Svisly posun kolec¢ko mysi
Vodorovny posun Shift + kolecko mysi
Prizplsobit vysce Ctrl + 0
Zvétsit na 100 % Ctrl + 1
Vybrat vse Ctrl + A
Pokrocily hromadny vybér Ctrl + Alt + A
Zrusit vybér Ctrl + Shift + A
Zobrazit ndpovédu F1
Nabidka Vlastnosti F2
Nabidka Styly F3
Nabidka Vrstvy F6
Zobrazit/skryt vSechny pomocné prvky F11
Operace se soubory

Novy soubor Ctrl + N
Novy ze Sablony Ctrl + Alt + N
Otevrit soubor Ctrl + O
Tisk Ctrl + P
Nahled pred tiskem Ctrl + Alt + P
Ulozit Ctrl + S
UloZit jako Ctrl + Alt + S
Ulozit jako obrazek Ctrl + Shift + E
UloZit jako Sablonu Ctrl + Shift + S
Zavrit soubor Ctrl + W
Ukoncit praci Ctrl + Q
Nastroje

Textovy rémec T
Textovy rdmec pfizp. okrajiim T + Shift
Obrézek |
Obréazek prizpGsobeny okrajiim | + Shift
Generovany ramec D
Generovany ramec pfizp. okrajim D + Shift
Tabulka A
Tvar S
Tvar prizplsobeny okrajim S + Shift
Mnohothelnik P
Mnohouhelnik pfizplsobeny okrajiim P + Shift
Céra L
Céra s nastavenym Uhlem - napt. 15 °© L + Ctrl
Beziérova krivka B
Céra od ruky F
Otoceni R
Otoceni o nastavenou hodnotu - napf. 15 ° R + Ctrl
Lupa z
Oddalit Z + levé tlacitko mysi
Priblizit Z + pravé tlacitko mysi
Barevnd pipeta Y
Editace obsahu rémce E

Zobrazit/skryt pravitka Ctrl + Shift + R

Propojit textové ramce N
Zrusit propojeni textovych ramcl u
Zmeéna velikosti obrazku v rémci Alt + Sipky
Posun obrazku v rémci (Ctrl, Shift) + Sipky

Operace s objekty

VloZit obsah do rémce Ctrl + D
Duplikovat rémec Ctrl + Shift + Alt + D
Upravit rémec Ctrl + T
Efekty obrazku Ctrl + E
Zamknout rdmec Ctrl + L
Zamknout velikost rdmce Ctrl + Shift + L
Seskupit Ctrl + G

Ctrl + Shift + G
Ctrl + tah mysi
Ctrl + tah mysi

Zrusit seskupenf

Zménit rozméry proporciondlné
Posun po souradnicich X/Y
Smazat rémec Ctrl + K
Presunout navrch Home
Presunout dospodu End

Presunout o hladinu vys Ctrl + Home
Pfesunout o hladinu niz Ctrl + End
Posun o jednotku Sipky
Posun o 10 jednotek Ctrl + Sipky
Posun 0 0,1 jednotky Shift + Sipky
Posun o 0,01 jednotky Ctrl + Shift + Sipky
Zvétseni velikosti o jednotku Alt + Sipky

Zmenseni velikosti o jednotku Shift + Alt + Sipky
Zvétseni velikosti o 10 jednotek Ctrl + Alt + Sipky
Zmenseni vel. o0 10 jedn. Ctrl + Shift + Alt + Sipky
Skok hodnot v nabid. o 10 jedn. Ctrl + kolecko mysi
Skok hodnot v nabid. 0 0,1 jedn. Shift + kolecko mysi

Operace s textem

Na zacatek textu Ctrl + Home
Na zacatek radku Home
Na konec textu Ctrl + End

Na konec radku End

Zalomit radek Shift + Enter
Zalomit sloupec Ctrl + Shift + Enter
Zalomit rdmec Ctrl + Enter

Ctrl + mezernik
Ctrl + Shift + Alt + P

Nezlomitelnd mezera
VlozZit ¢islo stranky

Nezlomitelné rozdéleni Ctrl + Alt + -
Chytré déleni textu Ctrl + Shift + -
Aktualizovat textovy rdmec Ctrl + U
UlozZit zmény Ctrl + S

Zavrit textovy rdmec Esc
Zavrit textovy rdmec bez ulozeni Ctrl + W
Hledat/nahradit Ctrl + F
Kontrola pravopisu F7
Zménit vel. textu s rdmcem Shift + Alt + tah mysi
Zménit proporcionalné Ctrl + Alt + tah my§|’j
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