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Obecné zkratky

Novy dokument............... CTRL + N
Otevreni dokumentu ........ CTRL+ O
Ulozeni dokumentu .......... CTRL + S
Tisk dokumentu ............... CTRL + P
Zavrit dokument ............. CTRL + W
Ukoncit OpenOffice.org..... CTRL + Q
NAPOVEda ....coovvvviiiiiiiiceeee, F1
Kontextova napovéda ....SHIFT + F1
Kontrola pravopisu.......ccceeevueieinieinnnnns F7
Slovnik synonym ........cccceeeennn. CTRL + F7
Pohyb v dokumentu

Pfesun celého snimku..CTRL + Sipky
ZVEESENT i +
ZMENSENT +ivviiriiiiii i eeaas -
Aktudlni vybér na celou obrazovku /*
Cela stranka na obrazovku................... *?2
Vybér objektt

DalSi objekt ....cvvviiiiiiiiin, TAB
Pfedchozi objekt ......... SHIFT + TAB

Objekt za aktualnim objektem ALT +
klik

- pred......coeueen. ALT + SHIFT + klik
Vybrat vSe .......coovvvinnnnnn. CTRL + A
Pridat/odebrat k/z vybéruSHIFT +
klik

ZruSeni VYbEIU .....uvvvveeiiiiiieeeeeeeeeee, ESC
Upravy

Kopirovat...........ccoeveenenn. CTRL + C
VIOZIt vviiviiiiiiiii e CTRL + V
Vyjmout ....oooviiiii CTRL + X
Odstranit objekt....DEL, BACKSPACE
ZPBE 1o CTRL + Z
Obnovit (opak Zpét) ......... CTRL + Y
Najit/nahradit .................. CTRL + F

Manipulace s objekty
Presun objektu Sipky

— po linit*...eeeenee, SHIFT + pretazeni mysi
Dialog Duplikovat.................. SHIFT + F3
Dialog Umisténi a velikost ................... F4

! Kldvesa déleni na numerické klavesnici.
* Kldvesa nasobeni na numerické klavesnici.
’ Horizontalng, vertikalné nebo po diagonale.
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Modifikatory pouZitelné pfi zméné
velikosti objektu:

SHIFT ..ooveveviieeee proporcionalni zména,
ALT .symetricky vzhledem ke stfedu®

Usporadani

Do popredi ................ CTRL + SHIFT + +
BliZ.eeee i CTRL + +
D | U CTRL + -
Do pozadi ........... CTRL + SHIFT + -
Skupiny

Seskupeni.................. CTRL + SHIFT + G
ZruSeni SESKUPENI ....evvvvvrrnieerreeernniineenens
CTRL + SHIFT + ALT + G

Vstup do SKupiny .....c.ceeeveeieeniieennnnennnn.
Opusténi skupiny............ CTRL + F3
Uprava bodfi
Zapnout/vypnout........ccceveveiiiinniennnns

5] 04| CTRL + SHIFT + K

Rozdélit’....CTRL + SHIFT + ALT + K
Uprava textu

Uprava teXtU v
PFizplsobit do ramce’.......cccvevvivvereernnnen.
CTRL + SHIFT + F8
Stylista....coovviii
Styl pisma

TUCNE oo CTRL + B
KUFZIVa.. oo CTRL + 1
Podtrzené .........covvvivvnnnen. CTRL + U
Horni index......... CTRL + SHIFT + P
Spodni index ............... CTRL+ SHIFT + B
Zarovnani

VIEVO .o CTRL + L
V4 o] = 1Y/ o R CTRL + R
Na stred ...coovvvviiiiiiiennnen. CTRL + E
[0 T o] [0 (U [ CTRL + ]
Radkovani
Jednoduché...........coevvneens CTRL + 1
1,5 FAAKU .oeeeee e, CTRL + 5
DVOJItE .vveeeeeeeeeeeeeeeennnnnn, CTRL + 2

* Plati pro objekty pfevedené na kfivky.
° Bézierovy kFivky.
® PFizplsobit velikost ramce textu.
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Vrstvy

Vybér vrstvy se provadi kliknutim na
jeji jméno; pouzijete-li modifikator
SHIFT, vrstva bude skryta/zobrazena
Novou vrstvu viozime klepnutim
pravym tlacitkem na zalozku
jakékoliv vrstvy a kliknutim na
polozku Vlozit vrstvu v kontextovém
menu

Vlastnosti vrstvy upravime klepnutim
pravym tlacitkem mysi na zalozku
prislusné vrstvy a kliknutim na polozku

| Inravsit virehun

¥lodnt vrstvu,..
Uprawnt vistvu...

B Vioit .
1] 4| [+ Formsst rOVEaSE preRy T Kotovaci Shry /

il 252t

Rlzné

NaVIgator ........covvviiiiiiiiiiie F5
Obnoveni zobrazeni ....CTRL + SHIFT + R
Tipy

Veskeré zmény provedené na
bitmapovych obrazcich se neprenesou do
plvodniho souboru, a to ani v pfipadg, ze
byl vlozen pomoci odkazu

Pomoci kontextové nabidky ,Tvary“ m0-
Zete vytvaret dalsSi objekty

Pouziva se na skupiny objektli a je mozné
provadét slucovani, odecitani a prinik
Vice tipd Ize nalézt v ndpovédé; hledejte
vyraz: Draw; instrukce
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