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Obecné zkratky

Novy dokument ..........cceeeuunnnns CTRL + N
Otevreni dokumentu ................ CTRL + O
UloZeni dokumentu .................. CTRL+ S
Tisk dokumentu ........cccoovvvvnninns CTRL + P
Zavrit dokument.........ccccceeennnn. CTRL + W
Ukoncit OpenOffice.org ............ CTRL +Q
NAPOVEdA ....cevvveieeeieeerriiiie e F1
Kontextova napovéda............ SHIFT + F1
Kontrola pravopisu.......ccccveveeievnieennnnns F7
Slovnik synonym ........cccceene.. CTRL + F7
Pohyb v dokumentu

Presun celého snimku ......... CTRL + Sipky
ZVEESENI.ccoi it +
ZMENSENT 1uvviiieieeee e ee e -
Aktudlni vybér na celou obrazovku ........ /!
Cela stranka na obrazovku................... *?2
Vybér objektl

DalSi objekt.......cccvurrrrrririieeeeieeeiieeen, TAB
Predchozi objekt ................. SHIFT + TAB
Objekt za aktualnim objektem ..ALT + klik
—pred.ciieeeiieeees ALT + SHIFT + klik
Vybrat VSe ....cevvvieiiireeeriieeee, CTRL + A
Pridat/odebrat k/z vybéru.....SHIFT + klik
ZruSeni VYDErU ......uvvveeiiiiiieeeeeeeeeeee, ESC
Upravy

(o] o] (o) V- | S CTRL + C
(V][04 CTRL +V
VYJmouUt ..o, CTRL + X
Odstranit objekt............ DEL, BACKSPACE
ZPBE et CTRL + Z
Obnovit (opak Zpét) .......cceeee.... CTRL +Y
Najit/nahradit.........ccccceeeeeeeeee. CTRL + F
Manipulace s objekty

Presun objektu Sipky

— po linit*...eeeenee. SHIFT + pretazeni mysi
Dialog Duplikovat.................. SHIFT + F3
Dialog Umisténi a velikost ................... F4

! Kldvesa déleni na numerické klavesnici.
* Kldvesa nasobeni na numerické klavesnici.
’ Horizontalng, vertikalné nebo po diagonale.

Oi;e;()ff iceory

Modifikatory pouZitelné pfi zméné
velikosti objektu:

SHIFT ..oovevvveeee proporcionalni zména,
ALT ......... symetricky vzhledem ke stfedu®

Usporadani

Do popredi .......ccuuu... CTRL + SHIFT + +
2] [ CTRL + +
= | CTRL + -
Do pozadi......ceerrerennnns CTRL + SHIFT + -
Skupiny

Seskupeni.................. CTRL + SHIFT + G
ZruSeni SESKUPEN .....evvvvvueeereererrniieeeeeenns
CTRL + SHIFT + ALT + G

Vstup do SKupiny .......ceeeveeieeniieinnnnennnn.
OpusSténi skupiny .........eeeeennne. CTRL + F3
Uprava bodii
Zapnout/vypnout........ccceeeeuiieinniennns
][04 CTRL + SHIFT + K
Rozdélit’........... CTRL + SHIFT + ALT + K
Uprava textu

Uprava textu .....ccccevviiiiiiiiiiiicceceenn,
PFizplsobit do ramce’......cccceevvivveeeeeinnnen.
CTRL + SHIFT + F8
Stylista....coveiiii e,
Styl pisma

TUCNE..oveieeree e CTRL+ B
KUFZIVa..uuiieiieie e ccecececccvviiinnnns CTRL + I
Podtrzené.........ccoevveevvvnnnnnnnnnn. CTRL + U
Horni indeX ......ccceeun.. CTRL + SHIFT + P
Spodni index ............... CTRL+ SHIFT + B
Zarovnani

VIEVO...coveeeivieeeeie e CTRL + L
VPravo ...ccveviiiiiiniiicin e CTRL + R
Na stred ....cooevevieeiieericreeeeee, CTRL+ E
DO bloKU ....ccvuiieeiiieiceeecceei CTRL + ]
Radkovani
Jednoduché...........ccoevvivinnnnees CTRL + 1
1,5 FAAKU. et veereeeeeeeseeeeeeaeseeen, CTRL + 5
DYoo CTRL + 2

* Plati pro objekty pfevedené na kfivky.
° Bézierovy kFivky.
® PFizplsobit velikost ramce textu.



