
Obecné zkratky
Kontrola pravopisu F7
Slovník synonym Ctrl+F7

Pohyb v dokumentu
Začátek dokumentu Ctrl+Home
Konec dokumentu Ctrl+End
Začátek řádku Home
Konec řádku End
Pouze vyplněné buňky Ctrl+šipky
Další list sešitu Ctrl+PgDn
Předchozí list sešitu Ctrl+PgUp
O šířku okna doprava Alt+PgDn
O šířku okna doleva Alt+PgUp

Výběr
Výběr řádku Shift+mezerník
Výběr sloupce Ctrl+Shift+mezerník
Výběr pomocí klávesnice Shift+šipky
Výběr od aktuální buňky
– o stránku nahoru Shift+PgUp
– o stránku dolů Shift+PgDn
Výběr celého dokumentu Ctrl+A
Výběr nesouvislého bloku Ctrl+táhnutí
Výběr sousedních buněk Ctrl+*
Výběr vzorce matice
s kurzorem Ctrl+/
Další výběr F8
– rozšířený výběr Shift+F8

Úpravy
Smazat obsah buňky
– s potvrzením Backspace
– bez potvrzení Del
Zpět Ctrl+Z
Obnovit (opak Zpět) Ctrl+Y
Najít Ctrl+F
Nahradit Ctrl+H
Vložit buňku Ctrl++
Odstranit buňku Ctrl+–
Ruční zalomení v buňce Ctrl+Enter
Přepočítání v aktuálním listu F9
Aktualizace aktuálního grafu Ctrl+F9
Vytvořit seskupení F1 2

Zrušit seskupení Ctrl+F1 2

Zarovnání
Vlevo Ctrl+L
Vpravo Ctrl+R
Na střed Ctrl+E
Do bloku Ctrl+J

Úprava velikosti buňky
Šířka buňky Alt+→, ←
Výška buňky1 Alt+↑, ↓
Optimalizace velikosti Alt+Shift+šipky

Styly, šablony
Stylista F1 1
Uložit jako šablonu Shift+F1 1
Aktualizace šablony Ctrl+Shift+F1 1

Formát buněk2

Formát buněk Ctrl+1
Dvě desetinná místa,
oddělovač tisíců Ctrl+Shift+1
Standardní exp. formát Ctrl+Shift+2
Standardní formát data Ctrl+Shift+3
Standardní formát měny Ctrl+Shift+4
Standardní formát procent
(dvě desetinná místa) Ctrl+Shift+5
Standardní formát Ctrl+Shift+6

1 v režimu kompatibility s OpenOffice.org
2 neplatí pro numerickou klávesnici



Zobrazení
Navigátor F5
Celá obrazovka Ctrl+Shift+J
Zvýraznění hodnoty Ctrl+F8
Zobrazení vzorce v buňce Ctrl+ `

Různé
Režim úprav F2
Průvodce funkcemi Ctrl+F2
Kurzoru do vstupního řádku Ctrl+Shift+F2
Definice jmen Ctrl+F3
Zobrazit/skrýt
aktuálnídatabáze Ctrl+Shift+F4
Změna typu odkazu na buňku F4
Kurzor ze vstupní řádky
do oblasti listu Ctrl+Shift+F5
Vyhledání následníků Shift+F5
Vyhledání předchůdců Shift+F9

Grafy
Vybrat následující objekt Tab
Vybrat předcházející objekt Shift+Tab
Vybrat první objekt Home
Vybrat poslední objekt End
Zrušit výběr Esc
Posunout objekt ve směru šipky ↑,←, ↓,→
Posunout vybraný segment
koláčového grafu ve směru šipky ↑,←, ↓,→
Režim zadávání textu F2
Vstoupit do skupiny F3
Opustit skupinu Ctrl+F3
Zmenšit nebo zvětšit graf +, -
Přesunout vybraný segment
z nebo do koláčového grafu +, -




